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، با انتخاب گزینه ثبت واحد وارد صفحه  سامانه  پس از ورود به    ید.شو  www.sajaak.ir س  ابتدا وارد آدردر  

 میشود:مرحله انجام  5ثبت اطلاعات واحد در خش  در در این ب ثبت واحد خواهید شد . 

در صفحه اول لازم است نام واحد و کد اپیدمیولوژیک خود را وارد نموده و گزینه   :اطلاعات واحد (1

  استعلام را انتخاب نمایید.
  نام واحد شما نمیتواند تکراری باشد.   توجه :  ❖

این کد یک شناسه منحصر به فرد است که توسط سازمان دامپزشکی استان به    کد اپیدمیولوژیک : ▪

شود. جهت دریافت این کد میتوانید به  منظور نظارت بر وضعیت بهداشتی واحدها اختصاص داده می

پس از استعلام کد اپیدمیولوژیک ، در صورت صحیح بودن   دامپزشکی استان خود مراجعه نمایید.

  اطلاعات شما نمایش داده میشود.

 

)اتحادیه/تعاونی( را انتخاب   در این قسمت لازم است تشکلی که تحت ارتباط با آن قرار دارید   کل:شت ▪

  نمایید.

 

 

 

http://www.sajaak.ir/
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را    خیر در مرحله بعد در صورتیکه واحد شما دارای شناسه یکتا نمی میباشد گزینه    شناسه یکتا : ▪

، شناسه یکتای خود را در کادر قرار داده    بله انتخاب نموده و در غیر اینصورت پس از انتخاب گزینه  

  شده وارد نمایید.

کدی منحصر بفرد است که از ممکن است قبل از ثبت نام در سامانه سجاک از   : شناسه یکتا یف تعر  ❖

  پنجره واحد دولت دریافت نموده باشید.

 

  با وارد کردن مقدار مناسب گزینه مرحله بعد فعال شده و به صفحه دوم هدایت خواهید شد.

 

  . در صفحه دوم لازم است اطلاعات مالک وارد شود : اطلاعات مالک (2

را انتخاب نموده و کد ملی و تاریخ  در این بخش در صورتیکه مالک حقیقی میباشد،    نوع مالک: ▪

در صورتیکه مالک  همچنین     .کنید   انتخاب  را  استعلام   گزینه   سپس  نمایید   وارد  را   تولد مالک

  گزینه    سپس.    نمایید   وارد  مالک   ملی شناسه  و   نموده   انتخاب  را  حقوقی  گزینه  میباشد،   حقوقی 

در صورتیکه مقادیر به درستی وارد شده باشد ، اطلاعات مالک نمایش    .کنید   انتخاب  را  استعلام

  داده میشود.
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همراه   ▪ شماره   ، شناسنامه(  در  شده  درج  تولد  محل  شهر   ( تولد  محل  است  لازم  بخش  این  در 

پس از آن گزینه مرحله بعد برای ورود به     ( و مقطع تحصیلی خود را وارد نمایید.09)********* 

  صفحه سوم فعال میشود.

در هر مرحله میتوانید با گزینه مرحله قبل ، به صفحات قبلی رفته و اقدام به مشاهده یا    توجه :  ❖

  ویرایش اطلاعات خود نمایید. 

 

  در صفحه سوم لازم است اطلاعات بهره بردار را وارد نمایید. :اطلاعات بهره بردار (3

گزینه مالک را انتخاب    در صورتیکه بهره برداری واحد توسط مالک انجام میشود ،  نوع بهره برداری: ▪

در صورتیکه   نمایید. با انتخاب گزینه مالک اطلاعات مالک وارد شده در صفحه قبل نمایش داده میشود. 

، گزینه مستاجر را انتخاب نمایید. همچنین باید نوع مستاجر  بهره برداری توسط مستاجر انجام میشود

  را )حقیقی / حقوقی( انتخاب نمایید.

اگر مستاجر از نوع حقیقی انتخاب شود ، مانند بخش مالک باید اطلاعات شخص حقیقی    جر:تانوع مس ▪

. بروید  وارد نمایید. و به مرحله بعد  باید شناسه ملی   را   ، انتخاب شود  از نوع حقوقی  اگر مستاجر 

،  صادیتکد اقشرکت را وارد نموده و گزینه استعلام را را انتخاب کنید. پس از وارد کردن اطلاعات لازم )

  ( به مرحله بعد بروید.شماره موبایل و اطلاعات مدیر عامل
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 ربنا ب .نمایید  وارد را  واحد   اطلاعات  و  خود مجوز  آخرین  است  نیاز  چهارم   در صفحه آخرین مجوز (4

 شرایط مجوز خود میتوانید از بین گزینه های زیر انتخاب نمایید: 
این پروانه توسط سازمان نظام مهندسی صادر میشود. )در صورت دارا بودن، کد   پروانه بهره برداری : ▪

  رهگیری را وارد نموده و گزینه استعلام را انتخاب نمایید. ( 

در صورت نداشتن پروانه بهره  . ) میشود  صادر  مهندسی  نظام  سازمان  توسط   پروانه   این   پروانه تاسیس : ▪

 ( برداری انتخاب شود 

در صورت نداشتن پروانه  این نامه توسط سازمان نظام مهندسی صادر میشود. )   نامه در دست اقدام : ▪

 ( بهره برداری یا پروانه تاسیس انتخاب شود

  درصورتیکه هیچکس از مجوز های فوق را ندارید از این گزینه استفاده نمایید.  ندارد : ▪

  وارد را  …بر اساس انتخاب مجوز باید اطلاعات واحد خود مانند نوع فعالیت ، ظرفیت ، میزان آب مورد نیاز و 

  .نمایید  انتخاب یا

در صورتیکه نوع مجوز خود را از بین سه مورد اول انتخاب نمایید ، لازم است عکس مجوز را  :  نکته  ❖

  در انتها بارگزاری نمایید. 

  پس از پر کردن تمامی موارد گزینه مرحله بعد فعال خواهد شد.
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در صفحه آخر نیاز است کد پستی صحیح واحد خود را وارد نموده و گزینه  :  اطلاعات جغرافیایی (5

  کد   اساس   بر)  شما  آدرس   و   )بر اساس کد اپیدمیولوژیک(استعلام را انتخاب نمایید. موضعیت مکانی

  .میشود داده   نمایش(  پستی

 

  .میگردد ارسال مربوطه  های سازمان به  پس از انتخاب گزینه ثبت نهایی ، اطلاعات شما برای بررسی

موفقیت انجام شد. اطلاعات واحد شما برای اتحادیه/تعاونی    شما با   ثبت اطلاعات واحد کاربر گرامی   ❖

بررسی ارسال گردید. در صورت صحت اطلاعات و پس از تایید نهایی، شناسه یکتای  به جهت  طه  بو مر 

درخواست شما از طریق پیامک به    تغییرات و وضعیت  .کشاورزی برای واحد شما صادر خواهد شد 

توانید وضعیت درخواست ثبت واحد  رسانی خواهد شد. همچنین می   اطلاع   ما همراه ش ن  تلف شماره  

 .خود را از طریق فرم سوابق در سامانه پیگیری نمایید 

 


